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Birimlerde satin alma istek formp,

j]gﬂi Boliimlerden gelen teknik sartname veya ekli belgelpr Istek Belgesi
. .. Mali Hizmetler Satin Alma Béliimii  Resmi Yazi
Tim Birimler talep yazilari tarafindan teslim alinur. UBYS Gelen
Evrak

}

o Talep Yazilarmin Ilgili Birime Resmi Yaz
Hglll Birim P | .g Talep Tasinir Kayit Kontrol UBYS Gelen
Gelmesi Birimine gelir. Evrak

Ambar Kontrol % ET

Tgili Birim Talep Edilen malzeme ambarda

l ) olup olmadig: kontrol edilir.

Yapilacak olan alim ile ilgili biitg
de 6denek olup olmadig1 e-Biitge
programinda kontrol edilir. 22/d
Fb\YIR maddesine gore

alim yapilacaksa parasal sinirin
asilip asilmadig1 ve tespit

w

. edilen yaklasik maliyete gére
Hgili Birim Taleplerin degerlendirilmesi, Ihale usuliiniin odenegin yeterli olup olmadig: 2734 sayth Kamu
belirlenmesi ve dogrudan temine karar kontrol edilir. Ayrica 4734/62(1) | Ihale Kanunu
verilmesi fikrast geregi %10
limiti kontrol edilir. 4734 sayili

Kanun’un 22ve 62’nci maddesi
Kamu Ihale Genel Tebligi’nin
22’nci maddesi

Odenek harcama kalemi b,

biitge ddenek kontrolii yapilir.
22/d maddesine gore alim yapilacaksa parasal Talebin tiiri, gereklilik, temin| KBS (e-biltce)
. o sinirin asilip asilamadigr ve tespit edilen siiresi Ve aciliyet durumu ;?fl?]ryonenm
Igili Birim yaklagik maliyete gore ddenegin yeterli olup incelenir. Sistgemi
olmadlgi kontrol edilir. 5018 Sayili Kanur)
v

%10 limiti agacag1 anlagilirsa
HAYIR ihtiyag agik ihale ile yapilir
veya satin alma iglemi iptal
edilerek talebi yapan birime

Biitge Kaleminde
yeterli 6denek
var mi

4734 sayili
Kanun’un 22ve
62’nci maddesi
Kamu ihale Genel

Igili Personel

bilgi verilir. Tebligi'nin 22'nci
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Harcama Yetkilisinin, piyasa aragtirmast
yapacak ve alimi gergeklestirecek gorevli 2734 sayih Kamu
Dekan veya gorevlileri belirlemesi, bu 5\131@: Kanunu 22/d
gorevlendirmenin ilgililere bildirilmesi :
| t
Istekliler tarafindan son teklif
verme tarihine kadar teslim edilen
teklif mektuplari gorevli personel
tarafindan agilir ve dosyasina
takilir. Dosya teknik agidan
Satin Alma degerlendir.ilmek tizere ilgili birime | 4734 sayili
Birimi olusturulan yaklagik maliyetin belirlenmesi gond‘erlllr. }1glll bl‘rlm tarafindan Kanun un 22’nci
Teknik Degerlendirme Raporu maddesi
diizenlenmek suretiyle dosya geri
gonderilir Teklif isteme mektubu
diizenlenerek, fiyat teklifi toplanir.
Bagka kurumlardan teklif
istenebilir.
Fiyat teklifleri satin alma bilgi
Satin Alma Piyasa arastirma komisyonunun yaklasik sistemine islenir. Yaklagtk maliyet ;Ztrslaﬁlz onci
irimi iveti i i hesap cetveli hazirlanir ve imzalanir.
Birimi maliyetin belirlenmesi p azwlanir Ve Imzalamr. | 4 desi
Y .
Alim onay belgesi, KIK standart
) ) formuna uygun sekilde diizenlenir. KBS
Satin Alma Fiyat arastirma komisyonunun yaklasik Gergeklestirme gorevlisi ve harcama | 4734 sayili KiK ve
Birimi maliyet cetvelini onaylanmasi yetkilisi tarafindan imzalanir. Ekine | ilgili diger
yaklasik maliyet hesap cetveli konur. | mevzuatlar
Sozlesme HAYIR
Yapilacak
mi?
Satin Alma
Birimi
EVET
[ Siparig verilir. ]
* Siparis  mektubu  hazirlanir.
Firmalara fax ile elden veya mail
Satin Alma i]ie gﬁnder.ilir. O'na?/ belﬂgesinde 4734 sayih '
Birimi Gerekirse teminat alimir ve sdzlesme sozlesme istenmis ise sozlesme Kanun'un 22°nei
) hazirlanir ve firma sozlesmeye maddesi
diizenlenerek taraflara imzalatilir. davet edilir.
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Alimin yapilacagy istekliye siparis
Satin Siparis verilir, ya21s1.ya21lara.k belirtilen siire 4734 S’flylll
iceresinde teslimatin yapilmasi Kanun’un
Alma gerektigi ve diger yasal 22’nci maddesi
Birimi sorumluluklart bildirilir.
1 4734 sayil
Kanun’un 22’nci
M Siparis yazisinda belirtilen siire, Qﬁ(rjr?lisrl Mal
uayﬁn? ve Muayene ve Kabul Komisyonu alinacak sartlar ve varsa sozlesme Denetim
Kabu malzemeyi / hizmeti kontol eder. f:srﬁ::tslg‘d: 1111g1111 l;‘rﬁrrfa . Muayene Ve Kabul
Komisyonu yaptiip yap & Islemlerine Dair
kontrol edilir. N .
Yonetmelik
Hizmet Alimlar
Muayene Ve
Kabul
M U&VE”? ve Ve Mal/Hizmet HAYIR
6_1 u sOzlesmeye
Komisyonu ‘ uygun mu?
v ilgili birim tarafindan muayene ve
kabul iglemleri yapilir ve Muayene
Muayene ve v ve Kabul Komisyon Tutanag1 4734 sayih
Kabul ) o ) diizenlenir. Teknik, idari ve Kanun’un 22’nci
Komisyonu M uayene ve kabul Sézlesme hiikiimleri uygulanir | gizlesme hiikiimlerine uymayan | maddesi
islemi yapilir. malzeme ret edilir. S6zlesme
Jhiilaivalort lowvaxr.
Muayene l Firma tarafindan teslim edil
- irma tarafindan teslim edilen
ve KabUI TFatural M,IEJ ayeneivle K?_Ru.l (‘f,.omllsyo.n fatura, ilgili birim tarafindan 4734 sayih
Komlsyonu utanagi, Tagimir Islem Fist duzenlenr. hazirlanan Muayene ve Kabul Kanun’un
Komisyonu Tutanagi ve Taginir 22’nci maddesi
, Satin ; e
Alma Islem Fisi gelir
Birimi
Merkezi Yonetim
Satin Odeme Emri Belgesi diizenlenir. Satin alama birimince 8deme emri | Harcama Belgeleri
Alma belgesi diizenlenir. Hakkinda Genel
L Teblizi
Birimi | ol
v Islem Dosyas1 kapatilarak 6deme
ile ilgili belgeler hazirlanip e- _
S Muhasebe Birimine gonderilir. Biitge Pr(?.grammvdaqbédeme emri Merkezi Yénetim'
atin Harcama vetkili imzalar belgesi diizenlenir. Odeme Emri | Harcama Belgeleri
Alma Y ) Belgesi Kullanilabilir 6denekten | Hakkinda Genel
Birimi kars]lanmasmg ve keyﬁyetin Tebligi
l Harcama Yetkilisinin imzasina
sunulur.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

[@hazirlayanimza]

[@kontroledenimza]

[@onaylayanimza]

Bu belge, glivenli elektronik imzaile imzalanmistir.
Belge Dogrulama Kodu: F937P4F Belge Takip Adresi: https://ubys.ibu.edu.tr/ERM S/Record/ConfirmationPage/| ndex




T.C. Dok. No: 1A/021/20
<% BAy BOLU ABANT IZZET BAYSAL UNIVERSITESI . .
e Fen Edebiyat Fakiiltesi Ik Yaymn Tar.: 16.11.2022
_%” \-t:/ ‘2 Rev. No/Tar.: 00/...
oo L <
< \_//6—;-? . . Sayfa4/4
2y & SATINALMA iSLEMLERI
Og . lf;é
Stratej i Merkezi Yénetim_
Gelistirme Daire Strateji Gelistirme Daire Odeme Birimine Ginderilr e e
Bagkanligi Bagkanlig1 Tebligi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

[@hazirlayanimza]

[@kontroledenimza]

[@onaylayanimza]
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